GUÍA DE LLENADO PARA LOS NÚMEROS GENERADORES
A) ENCABEZADO: 

NOMBRE DE LA OBRA: 

Deberá ser como aparece en la cláusula primera del contrato, incluyendo signos de puntuación, números y conservar el orden de los mismos.
FECHA DE ELABORACIÓN:

Deberá ser dentro de los 6 días posteriores a la fecha de corte del periodo.
N° DE ESTIMACIÓN:

El número que corresponda.
NOTA: Cuando exista una ampliación de monto las estimaciones se llamaran: 1convenio ó  n convenio finiquito.
N° DE CONTRATO:

Deberá ser igual a como aparece en el contrato.
PERÍODO DE ESTIMACIÓN:

Anotar fecha de inicio y término del período.
NOTA:
El período no deberá ser mayor a un mes y deberá comprender solamente fechas del mismo mes. 
CONTRATISTA:

Se deberá anotar  la razón social del contratista, como aparece en el contrato.
LOCALIDAD:

Se deberá anotar la localidad donde se  realizan   los trabajos correspondientes al contrato.
MUNICIPIO:

Se deberá anotar el municipio al cual pertenece la localidad en donde se realizan los trabajos correspondientes al contrato.
B)  VOLÚMENES :
CLAVE DE PARTIDA: Se deberá anotar la clave con número o letra según corresponda, igual a como aparece en el catálogo de conceptos de obra autorizado por parte del Instituto para la Construcción y Conservación de Obra Pública en Yucatán.

NOTA: 

Cuando se genere una partida de conceptos  fuera de catálogo, se manejará la clave ZZZ.
NOMBRE DE LA PARTIDA:
Se deberá anotar la clave de cada partida, igual a como aparece en el catálogo de conceptos de obra autorizado por parte del Instituto para la Construcción y Conservación de Obra Pública en Yucatán.
CLAVE DEL CONCEPTO:

Se deberá anotar la clave del concepto con número o letra según corresponda, igual a como aparece en el catálogo de conceptos de obra autorizado por parte del Instituto para la Construcción y Conservación de Obra Pública en Yucatán.
DESCRIPCIÓN DEL CONCEPTO:
Se deberá anotar el nombre completo del concepto, igual a como aparece en el catálogo o validación de conceptos de obra autorizado por parte del Instituto para la Construcción y Conservación de Obra Pública en Yucatán.
UNIDAD:

Se deberá anotar la unidad de medida, igual a como aparece en el catálogo o validación de conceptos de obra autorizados por parte del Instituto para la Construcción y Conservación de Obra Pública en Yucatán.

EJE Y TRAMO: 

Se deberá indicar (de ser necesario, según sea el caso) la ubicación física del elemento generado.

LARGO, ANCHO, ALTO:

Se deberán indicar las medidas físicas del elemento a generar.
PIEZA:

Se deberá indicar (de ser necesario, según sea el caso) el número de piezas del elemento a generar.

TOTAL:

Se deberá indicar el resultado de la operación matemática de las medidas físicas.

OBSERVACIONES:

Se deberá indicar alguna observación breve del elemento a generar o comentario, para su mejor comprensión

NOTA: 
En caso de existir más de un subtotal, se deberán enumerar (subtotal 1 subtotal 2,….., subtotal n).  El total se obtendrá de la sumatoria de los mismos.
C) FIRMAS:
RESIDENTE DE OBRA:

Deberá ser el nombre completo, cargo y firma del residente de obra nombrado por el  Instituto para la Construcción y Conservación de Obra Pública en Yucatán.
SUPERINTENDENTE DE OBRA: 

Deberá ser el nombre completo, cargo y firma del superintendente de obra, nombrado por el contratista como responsable de los trabajos.
NUMERACIÓN DE HOJAS:

Se deberán enumerar cada una de las hojas de los números generadores (ejemplo: 1/n, 2/n  3/n,...n/n).
Ejemplos:
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[OBRA: XXXXXXXXXXX

FECHA DE ELABORACION: 02 DE DIC.
DE 2013

ESTIMACION No. 01 (UNO)

[CONTRATO: 10-931059970-NXX-2013

PERIODO: 11 DE NOV AL 30 DE NOV DE
2013

RESIDENTE DE OBRA DEL INCCOPY

[CONTRATISTA: XXXXXXXXX LOCALIDAD: MERIDA
UNICIPIO: MERIDA
CLAVE CONCEPTO UNIDAD| EJE |TRAMO |LARGO |ANCHO | ALTO | PZA. TOTAL OBSERVACIONES
5A020000LIMPIEZA DE TERRENO A MANO, INCLUVE:| B -2 4.5 4.00] 18.00
HAPEO DE MALEZA, RECOLECCION DE jp-B -2 4.5 4.00] 18.00
ASURA, ACARREO A PIE DE TIRO, MANO SUBTOTAL1 36.000
E OBRA, EQUIPO, HERRAMIENTA Y M2 B -2 4.5 4.00] I
TODO LO NECESARIO PARA SU B -2 4.5 4.00] 18.00
ORRECTA EJECUCION, (SEGUN CASO1.-CONCEPTOS DE
INDICACIONES DE LA DEPENDENCIA). 18.00 CATALOGO
SUBTl‘)TALZ 36.000
TOTAL 72.000
5A020050TRAZO Y NIVELACION A EJES DE B -2 3.95| EX| 13.43
ESPLANTE DE EDIFICIOS, POR MEDIOS B -2 3.95| | 13.43
AANUALES, INCLUYE: CARGO DIRECTO SUBTOTAL1 26.86
OR EL COSTO DE LOS MATERIALES Y B -2 3.95| EX| 13.43
1ANO DE OBRA QUE INTERVENGAN, M2 B -2 3.95| EX| 13.43
LOCALIZACION GENERAL, SUBTOTAL2 26.86
LOCALIZACION DE ENTRE-EJES, TOTAL 53.72 CASO 2 .- REFLEJAR
EfiALAMIENTOS, ESTACADO, BANCOS DE| VOL CATALOGO 50.00 EXCEDENTE
IVEL, MOJONERAS, REFERENCIAS, VOL EXCEDENTE 3.72
LIMPIEZA, ACARREOS,  EQUIPO  DE
EGURIDAD, INSTALACIONES
ESPECIFICAS, DEPRECIACION Y DEMAS
ERIVADOS DEL USO DE HERRAMIENTA
EQUIPO, Y TODO LO NECESARIO PARA
U CORRECTA EJECUCION.
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SUPERINTENDENTE DE OBRA
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FECHA DE ELABORACION: 02 DE DIC. DE
2013
[OBRA: XXXXXXXXXXX ESTIMACION No. 01 (UNO)
[CONTRATO: 10-931059970-NXX-2013 PERIODO: 11 DE NOV AL 30 DE NOV DE 2013
[CONTRATISTA: XXXXXXXXX LOCALIDAD: MERIDA
UNICIP1O: MERIDA
CLAVE CONCEPTO UNIDAD EJE TRAMO | LARGO | ANCHO | ALTO PZA. TOTAL OBSERVACIONES
54020000 LIMPIEZA DE TERRENO AMANO, INCLUYE: pB -2 4.5 4.00] 18.00
HAPEO DE MALEZA, RECOLECCION DE pB -2 4.5 4.00] 18.00
ASURA, ACARREO A PIE DE TIRO, MANO DE M2 SUBTOTAL1 36.000
BRA, EQUIPO, HERRAMIENTA Y TODO LO p-B -2 4.5 4.00]
NECESARIO PARA SU CORRECTA EJECUCION, pB -2 4.5 4.00] 18.00
SEGUN INDICACIONES DE LA DEPENDENCIA). | 18.00
CONCEPTO TOMADO DE LA PARTIDA SUBTOTAL2 36.000 CASO 5.- CAMBIO DE UNA|
TRABAJOS PRELIMINARES [ PARTIDAAOTRA
TOTAL 72.000
54020050 [TRAZO Y NIVELACION A EJES DE DESPLANTE DE] -2 3.9 34 1343
DIFICIOS, POR MEDIOS MANUALES, -2 3.9 34 1343
INCLUYE: CARGO DIRECTO POR EL COSTO SUBTOTAL1 26.86
E LOS MATERIALES Y MANO DE OBRA QUE p-B -2 3.95 34 13.43
INTERVENGAN, LOCALIZACION GENERAL, M2 BB -2 3.9 34 1343
OCALIZACION DE ENTRE-EJES, SUBTOTAL2 26.86 CASO 6.- AJUSTE POR
EfiALAMIENTOS, ESTACADO, BANCOS DE TOTAL 5372 ULTIMA ESTIMACION
NIVEL, MOJONERAS, REFERENCIAS, LIMPIEZA, POR AJUSTE SE COBRA 30.00
PCARREOS, EQUIPO DE SEGURIDAD,
INSTALACIONES ESPECIFICAS, DEPRECIACION
DEMAS DERIVADOS DEL USO DE
HERRAMIENTAY EQUIPO, Y TODO LO
NECESARIO PARA SU CORRECTA EJECUCION.
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RESIDENTE DE OBRA DEL INCCOPY SUPERINTENDENTE DE OBRA
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RESIDENTE DE OBRA DEL INCCOPY

FECHA DE ELABORACION: 02 DE DIC. DE
po13
JOBRA: XXXXXXXXXXX ESTIMACION No. 01 (UNO)
PERIODO: 11 DE NOV AL 30 DE NOV DE
ICONTRATO: 10-931059970-NXX-2013 po13
[CONTRATISTA: XXXXXXXXX LOCALIDAD: MERIDA
UNICIPIO: MERIDA
CLAVE CONCEPTO UNIDAD | _EJE | TRAMO | LARGO |ANCHO | ALTO | PZA. TOTAL OBSERVACIONES
5A020000 A8 2 [ 2.00) 18.00
A8 -2 15| 4.00) 18.00
IMPIEZA DE TERRENO A MANO, INCLUYE: SUBTOTALL 36.000
HAPEO DE MALEZA, RECOLECCION DE B 5] I 3.00) T
ASURA, ACARREO A PIE DETIRO, MANODE| M2
BRA, EQUIPO, HERRAMIENTA Y TODO LO
ECESARIO PARA SU CORRECTA EJECUCION -8 n-2 4.5 4.00) 18.00
SEGUN INDICACIONES DE LA CASO 3.- CONCEPTOS
EPENDENCIA). 18.00 FUERA DE CATALOGO
SUBTOTAL2 36.000
TOTAL 72.000
[Cooo1 RABAOS PRELMINARES |
5A020050 BB 2 3.95] 34 1343
TRAZO Y NIVELACION A EJES DE DESPLANTE pB -2 3.95 3] 1343
EEDIFICIOS, POR MEDIOS MANUALES, SUBTOTALL 26.86
INCLUYE: CARGO DIRECTO POR EL pB -2 3.95 3] 13.43
0STO DE LOS MATERIALES Y MANO DE vz PE -2 3.95] 3.4 1343
BRA QUE INTERVENGAN, LOCALIZACION SUBTOTAL2 26.86
ENERAL, LOCALIZACION DE ENTRE-EJES, TOTAL 53.72
ERALAMIENTOS, ESTACADO, BANCOS DE CASO 4.- DEDUCCIONES D
IVEL, MOJONERAS, REFERENCIAS, DEDUCTIVA DE ESTIMACION "N'| -50.00 VOLUMENES
LIMPIEZA, ACARREOS,  EQUIPO  DE TOTALA COBRAR 3.72
EGURIDAD, INSTALACIONES ESPECIFICAS,
EPRECIACION Y DEMAS DERIVADOS DEL
S0 DE HERRAMIENTA Y EQUIPO, Y TODO
LO NECESARIO PARA SUCORRECTA
EJECUCION.
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SUPERINTENDENTE DE OBRA







CASO 2.- VOLÚMEN 


EXCEDENTE





CASO 1.- VOLÚMEN 


DE CATALOGO





CASO 4.- DEDUCCIÓN DE VOLÚMEN (DEDUCTIVA)





CASO 3.- VOLÚMEN FUERA DE CATALOGO





CASO 5.- VOLÚMEN DE CAMBIO DE UNA PARTIDA A OTRA





CASO 6.- VOLÚMEN DE AJUSTE POR ÚLTIMA ESTIMACION 
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